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Microsoft Excel 2010 Profesional

Area: INFORMATICA Y COMUNICACIONES Curso Bonificable
Modalidad: Teleformacién Contactar
Duracidn: 40 h Recomendar
Precio: 42.00€ Matricularme

CODIGO

3018

OBJETIVOS

El objetivo general del curso es conseguir que el alumno sea capaz de controlar conocimientos profesionales de la herramienta de
calculo Excel que le permita extrapolarlos a su actividad profesional para mejorar su rendimiento y resultados.

CONTENIDOS

Unidad 1: Funciones avanzadas
HHEH#H#

- Uso de férmulas si anidadas

- Usodey, oy notcon el criterioy

- Anidad funciones de blsqueda

- Uso de la funcién elegir

- Elegir Turno

- Uso de la funcién coincidir

- Buscar nombre

- Combinar las funciones elegir y coincidir
- Subida salarial

- Datos empleado

Unidad 2: Funciones Estadisticas y Matematicas
HEHH

- Funcién media

- Media sueldos

- Funcién jerarquia

- Funcién ESIMO.MENOR
- Funcién ESIMO.MAYOR
- Funcién contarBlancos
- Vendedores sin ventas
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- Funciones de redondeo: residuo
- Uso de la funcién aleatorio

- Convertir valores entre dos sistemas de medida: funcién convertir

- Uso de la funcién agregar
- Ranking Sueldo
- Cambiar Valores

Unidad 3: Funciones de fecha
HHEH#HH#

- Uso de formulas de fecha y hora

- Identificar el dia de la semana con diassemana
- Contar los dias trabajados con dias.lab

- Dias laborables

- Uso de la funcién Dia.lab

- Proxima reunidn

- Subida Salarial

- Vacaciones

#H#EH#HH
Unidad 4: Funciones de caracteres y de informacién
HHHH

- Funciones encontrar y extraer

- Funciones izquierda y derecha

- Uso de la funcién espacios

- Funcién concatenar

- Unir teléfono

- Funcién mayuscula y mintscula

- Nombre en mayusculas

- Funciones remplazar y sustituir

- Trabajar con las funciones de informacién
- Uso de las funciones Eserr, ESError y SiError
- Cédigo Banco

- Concatenar direccién

HHHH
Unidad 5: Crear y ejecutar macros
HHEH#HH

- Crear macros automaticamente
- Ejecutar macros

- Macro color

- Modificaciéon de macros

- Seguridad en macros

- Habilitar todas las macros

- Definicién de funciones

- Calcular medias

- Funcién cuadrado

#H###
Unidad 6: Macros manuales

#H#H
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- El editor de Visual Basic

- Abrir el editor de Visual Basic

- Edicién de propiedades

- Edicién de propiedades

- El editor de cédigo

- El examinador de objetos

- Laventana de inmediato

- Elementos globales de Excel

- Cambiar el nombre de las hojas
- Valor medio

HHHH
Unidad 7: Trabajando con Visual Basic
HHAHH

- Trabajo con variables

- Tipo por defecto

- Déefinir variables

- Uso de matrices

- Uso de matrices

- Uso de variables

- Definir matrices

- Expresiones

- Valores condicionales

- Sentencias condicionales
- Bucles

- Bucles por condicién

- Calcular comisiones

- Calcular comisiones con dos argumentos

HHHH
Unidad 8: Trabajo con objetos
HHEH#HH

- La aplicacion

- Ellibro

- Modificar celdas

- Lahoja

- Manipulacién de datos |

- Manipulacién de datos Il

- Uso de cuadros de dialogo

- Cuadro de dialogo alineacién

- Confirmacién y peticién de datos

- Cuadros de dialogo personalizados
- Cuadros de dialogo personalizados
- Cuadros de dialogo personalizados Il
- Cambiar mayusculas

- Formulario datos |

- Formulario datos Il

HHHH
Unidad 9: Afadiendo titulos, etiquetas y leyendas

#HEH#H
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- Afadir, editar, y eliminar titulos de los gréficos
- Vinculacién de los titulos a los contenidos

- Vinculo de titulo a contenido

- Opciones del eje de valores

- Opciones de ejes de categorias

- Series de datos

- Afadir, editar y eliminar las leyendas

- Insertar leyenda

- Agregary editar las etiquetas de datos

- Mostrar la fuente de los datos en un gréafico
- Trabajar con lineas de divisién

- Modificar un grafico

- Histograma comparativo

- Grafico de Gant

HHAHH
Unidad 10: Tipo y modificacién de graficos
HHEH#HH

- Andlisis de datos y lineas de tendencia

- Insercion de lineas de serie y de unién

- Insertar lineas de unién

- Insercion de lineas de maximos y minimos y barras ascendentes y descendentes
- Insertar barras ascendentes y descendentes

- Agregar barras de error

- Uso de gréficos de columnas y barras

- Uso de los graficos en linea

- Uso de Gréficos circulares

- Gréficos de cotizaciones, de superficie y de dispersién
- Graéficos de anillo

- Graéfico circular con subgrafico de barras

- Grafico evolucion de objetivos

- Grafico combinado

METODOLOGIA

o Total libertad de horarios para realizar el curso desde cualquier ordenador con conexién a Internet, sin importar el sitio
desde el que lo haga. Puede comenzar la sesién en el momento del dia que le sea mas conveniente y dedicar el tiempo de
estudio que estime mas oportuno.

e En todo momento contard con un el asesoramiento de un tutor personalizado que le guiard en su proceso de aprendizaje,
ayudandole a conseguir los objetivos establecidos.

e Hacer para aprender, el alumno no debe ser pasivo respecto al material suministrado sino que debe participar, elaborando
soluciones para los ejercicios propuestos e interactuando, de forma controlada, con el resto de usuarios.

o El aprendizaje se realiza de una manera amena y distendida. Para ello el tutor se comunica con su alumno y lo motiva a
participar activamente en su proceso formativo. Le facilita resimenes tedricos de los contenidos y, va controlando su progreso
a través de diversos ejercicios como por ejemplo: test de autoevaluacion, casos practicos, blsqueda de informacién en Internet
o participacion en debates junto al resto de comparieros.

e Los contenidos del curso se actualizan para que siempre respondan a las necesidades reales del mercado. El
departamento multimedia incorpora graficos, imagenes, videos, sonidos y elementos interactivos que complementan el
aprendizaje del alumno ayudandole a finalizar el curso con éxito.

REQUISITOS
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Los requisitos técnicos minimos son:

e Navegador Microsoft Internet Explorer 5.5 o superior, con plugin de Flash, cookies y JavaScript habilitados.
No se garantiza su 6ptimo funcionamiento en otros navegadores como Firefox, Netscape, Mozilla, etc.

e Resolucién de pantalla de 800x600 y 16 bits de color o superior.

e Procesador Pentium Il a 300 Mhz o superior.

e 32 Mbytes de RAM o superior.
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