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Gestion administrativa para el asesoramiento de productos y
servicios financieros de pasivo

CONTENIDOS

1. Analisis del sistema financiero.

HHEHH

1.1. El sistema financiero:
HHEHH

1.1.1. Caracteristicas.
HH#HH

1.1.2. Estructura.

HH#HH

1.1.3. Evolucién.

#HH#EHH

1.2. Mercados financieros:
HHEHH

1.2.1. Funciones.

HH#EHH

1.2.2. Clasificacion.

###HHE

Area: ADMINISTRACION Y GESTION Curso Bonificable
Modalidad: Teleformacion Contactar
Duracién: 80 h Recomendar
Precio: 40.00€ Matricularme

1.2.3. Principales mercados financieros espafioles.

HHEH#HH#
1.3. Intermediarios financieros:
HHEHH#

1.3.1. Descripcion.
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HHAHH

1.3.2. Funciones.

HHEHH

1.3.3. Clasificacién: bancarios y no bancarios.
HHEH#HH

1.4. Activos financieros:

HEHH

1.4.1. Descripcion.

#H#EH#HH

1.4.2. Funciones.

HHHH

1.4.3. Clasificacién.

HHEH#HH

1.5. Mercado de productos derivados:
HEHH

1.5.1. Descripcion.

#H#EH#HH

1.5.2. Caracteristicas.

HHAHH

1.5.3. Tipos de mercados de productos derivados: futuros, opciones, swaps.
HHEH#HH

1.6. La Bolsa de Valores:

HHEHH

1.6.1. Organizacion de las bolsas espafiolas.
H#EHH

1.6.2. Sistemas de contratacion.
#H#EHH

1.6.3. Los indices bursétiles.

HHEH#HH

1.6.4. Los intermediarios bursatiles.
HHEHH

1.6.5. Clases de operaciones: contado y crédito.
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HHEH#HH

1.6.6. Tipos de drdenes.

HHHH

1.7. El Sistema Europeo de Bancos Centrales.
HHEHH

1.7.1. Estructura.

HHEHH

1.7.2. Funciones.

HH#EHH

1.8. El Sistema Crediticio Espafiol.

HHEH#HH

1.8.1. Descripcion.

HHEHH

1.8.2. Estructura.

HHEHH

1.8.3. El Banco de Espaiia: funciones y 6rganos rectores.
HHEHH

1.8.4. El coeficiente de solvencia: descripcion.
HHEH#HH

1.8.5. El coeficiente legal de caja: descripcidn.
HHHH

1.9. Comisién Nacional del Mercado de Valores.
HHEHH

1.9.1. Funciones.

HHEHH

2, Gestion de las entidades de crédito.
HH#HH

2.1. Las entidades bancarias.

HH#HH

2.1.1. Caracteristicas.

HHEHH

2.1.2. Elementos.
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HHEH#HH

2.1.3. Clasificacion.

HHHH

2.2. Organizacion de las entidades bancarias.

HHEHH

2.2.1. Oficinas centrales: funciones, departamentos y relaciones con sucursales.
HHEHH

2.2.2. Sucursales: tipos, funciones y departamentos.
HH#EHH

2.3. Los Bancos.

HHEH#HH

2.3.1. Caracteristicas.

HHEHH

2.3.2. Creacién y expansion.

HHEHH

2.3.3. Organismos bancarios: Asociaciéon Espafiola de Banca Privada y Fondo de Garantia de Depdsitos.
HHEHH

2.4. Las Cajas de Ahorros.

HHEH#HH

2.4.1. Caracteristicas.

HHHH

2.4.2. La Confederacion Espafiola de Cajas de Ahorro.
HHEHH

2.5. Las cooperativas de crédito.

HHEHH

2.5.1. Objetivo.

HH#HH

2.5.2. Tipos.

HH#HH

3. Procedimientos de calculo financiero basico aplicable a los productos financieros de pasivo.
HHEHH

3.1. Capitalizacién simple:

6-07-2025 4/10



«

& innova

e / consultoria+formacion

HHAHH

3.1.1. El interés simpe.

HHEHH

3.1.2. Tantos equivalentes en capitalizacién simple.
HHEH#HH

3.2. Capitalizacién compuesta.

HEHH

3.2.1. El interés compuesto.

#H#EH#HH

3.2.2. Tantos equivalentes en capitalizacién compuesta.
HHHH

4. Gestion y analisis de las operaciones bancarias de pasivo.
HHEH#HH

4.1. Las operaciones bancarias de pasivo.

HEHH

4.1.1. Caracteristicas.

#H#EH#HH

4.2. Los depdsitos a la vista.

HHAHH

4.2.1. Descripcién.

HHEH#HH

4.2.2. Tipos.

HHEHH

4.2.3. Requisitos para su apertura.

H#EHH

4.3. Las libretas o cuentas de ahorro.

#H#EHH

4.3.1. Caracteristicas.

HHEH#HH

4.3.2. Tipos: indistintas, conjuntas, de ahorro vinculado.
HHEHH

4.4, Las cuentas corrientes.

6-07-2025

5/10



«

& innova

e / consultoria+formacion

HHEH#HH

4.4.1. Caracteristicas.

HHHH

4.4.2. Tipos: conjuntas, indistintas, supercuentas.
HHEHH

4.4.3. Liquidacién.

HHEHH

4.5. Los depdsitos a plazo o imposiciones a plazo fijo.
HH#EHH

4.5.1. Descripcion.

HHEH#HH

4.5.2. Modalidades.

HHEHH

4.5.3. Tratamiento fiscal.

#H#H

5. Gestion y andlisis de productos de inversion patrimonial y previsional y otros servicios bancarios.

HHEHH

5.1. Las sociedades gestoras.
HHEH#HH

5.1.1. Descripcién.

HHHH

5.1.2. Funciones.

HHEHH

5.2. Las entidades depositarias.
HHEHH

5.2.1. Descripcion.

HH#HH

5.2.2. Objetivos.

HH#HH

5.3. Fondos de inversién.
HHEHH

5.3.1. Caracteristicas.
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HH#HH

5.3.2. Finalidad.

HHHH

5.3.3. Ventajas.

HHEHH

5.3.4. Tipos: renta fija, variable, mixta.
HHEHH

5.3.5. Tratamiento fiscal.
HH#EHH

5.4. Planes y fondos de pensiones.
HHHH

5.4.1. Caracteristicas.
HHEHH

5.4.2. Intervinientes.
HHEHH

5.4.3. Tipos.

HHEHH

5.4.4. Tratamiento fiscal.
#H#HH

5.5. Titulos de renta fija.
HHHH

5.5.1. Descripcion.
HHEHH

5.5.2. Caracteristicas.
HHEHH

5.5.3. Valor de los titulos.
HH#HH

5.5.4. Rentabilidad.
HH#HH

5.6. Los fondos publicos.
HHEHH

5.6.1. Caracteristicas.
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HH#HH

5.6.2. Clasificacién.

HHHH

5.7. Los fondos privados.
HHEHH

5.7.1. Caracteristicas.

HHEHH

5.7.2. Clasificacién.

HH#EHH

5.8. Titulos de renta variable.
HHHH

5.8.1. Descripcion.

HHEHH

5.8.2. Caracteristicas.

HHEHH

5.8.3. Las acciones: caracteristicas, tipos, valor y rentabilidad.
HHEHH

5.8.4. Tratamiento fiscal.

#H#HH

5.9. Los seguros.

HHHH

5.9.1. Caracteristicas.

HHEHH

5.9.2. Clases: dafios y personas.
HHEHH

5.10. Domiciliaciones bancarias.
HH#HH

5.10.1. Descripcién.

HH#HH

5.10.2. Clases: efectos, recibos, néminas, pensiones.
HHEHH

5.11. Emisién de tarjetas.
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HHEH#HH

5.11.1. Tarjetas de débito.

HHHH

5.11.2. Tarjetas de crédito.

HHEHH

5.11.3. El monedero electrdnico.
HHEHH

5.12. Gestién de cobro de efectos.
HH#EHH

5.12.1. Caracteristicas.

HHEH#HH

5.13. Cajas de alquiler.

HHEHH

5.13.1. Caracteristicas.

HHEHH

5.14. Servicio de depdsito y administracion de titulos.
HHEHH

5.15. Otros servicios: pago de impuestos, cheques de viaje, asesoramiento fiscal, pago de multas.
HHEH#HH

5.16. Comisiones bancarias.
HHHH

5.16.1. Caracteristicas.

HHEHH

5.16.2. Clases.

#H#H

METODOLOGIA

o Total libertad de horarios para realizar el curso desde cualquier ordenador con conexion a Internet, sin importar el sitio
desde el que lo haga. Puede comenzar la sesién en el momento del dia que le sea mds conveniente y dedicar el tiempo de
estudio que estime mas oportuno.

e En todo momento contard con un el asesoramiento de un tutor personalizado que le guiara en su proceso de aprendizaje,
ayudandole a conseguir los objetivos establecidos.

e Hacer para aprender, el alumno no debe ser pasivo respecto al material suministrado sino que debe participar, elaborando
soluciones para los ejercicios propuestos e interactuando, de forma controlada, con el resto de usuarios.
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o El aprendizaje se realiza de una manera amena y distendida. Para ello el tutor se comunica con su alumno y lo motiva a
participar activamente en su proceso formativo. Le facilita resimenes tedricos de los contenidos y, va controlando su progreso
a través de diversos ejercicios como por ejemplo: test de autoevaluacién, casos practicos, busqueda de informacién en Internet
0 participacién en debates junto al resto de comparieros.

e Los contenidos del curso se actualizan para que siempre respondan a las necesidades reales del mercado. El
departamento multimedia incorpora graficos, imdgenes, videos, sonidos y elementos interactivos que complementan el
aprendizaje del alumno ayudandole a finalizar el curso con éxito.

REQUISITOS

Los requisitos técnicos minimos son:

e Navegador Microsoft Internet Explorer 5.5 o superior, con plugin de Flash, cookies y JavaScript habilitados.
No se garantiza su éptimo funcionamiento en otros navegadores como Firefox, Netscape, Mozilla, etc.

e Resolucion de pantalla de 800x600 y 16 bits de color o superior.

e Procesador Pentium Il a 300 Mhz o superior.

e 32 Mbytes de RAM o superior.
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