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Elaboracion y edicion de presentaciones con aplicaciones

informaticas

Area: ADMINISTRACION Y GESTION
Modalidad: Teleformacion
Duracion: 40 h

Precio: 20.00€

CONTENIDOS

1. Elaboracion y edicion de presentaciones con aplicaciones informaticas
HHEHH

1.1. Formatos de presentaciones graficas:
HH#EHH

1.1.1. Diapositivas.

#H#HH

1.1.2. Proyeccién de videos.

HHEHH

1.1.3. Paginas Web.

HHEHH

1.2. Creacién de una presentacion.

HHEHH

1.2.1. Mediante el asistente.

HH#HH

1.2.2. Con uno de los modelos incorporados.
HH#HH

1.2.3. Con una plantilla.
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#HHEH#H

1.2.4. Desde cero.
HHEHH

1.3. Las vistas.
HHEHH

1.3.1. Normal.
HHEHH

1.3.2. Esquema.
HH#HH

1.3.3. Diapositiva.
HH#EHH

1.3.4. Clasificador de diapositivas.
HHEHH

1.3.5. Zoom.

#H##H

1.4. Insercidn, borrado y ordenamiento de diapositivas.

HH#EHH

1.5. Disefio y edicidn de presentaciones:
HHHH

1.5.1. Efectos y animacién de elementos.
HHEHH

1.5.2. Velocidad de la transicion.

HHEHH

1.5.3. Cédmo se oculta una diapositiva.
HHEHH

1.5.4. Cambio automatico de diapositivas.
HH#HH

1.5.5. Creacién de hipervinculos.
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1.5.6. Botones de accién.

HHEHH

1.5.7. Cambio de secuencia de la diapositiva.

HHEHH

1.5.8. Animaciones de texto, imagenes u otros objetos.

HHEHH

1.5.9. Trabajos con textos de disefio (Word Art).

HH#HH

1.5.10. Insercidn de gréficos, objetos e imagenes.

HH#EHH

1.5.11. Insercién de sonidos y peliculas y grabacién de sonidos.
HHEHH

1.6. Grabacién, cierre y carga de una presentacion.

HHEHH

1.7. Impresion de una presentacion:

HH#EHH

1.7.1. Notas para el orador.

HHHH

1.7.2. Documentos para los participantes.

HHEHH

1.7.3. Diapositivas y esquemas.

HHEHH

1.8. Presentaciones portatiles: creacién, instalacién y ejecucién.
HHEHH

1.9. Gestion de archivos: Grabacién de presentaciones en distintos formatos, Web incluido.
HH#HH

1.9.1. Creacidén de una presentacién para Internet.
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1.10. Integracién de presentaciones a la Intranet de la organizacién.
HHEHH

1.11. Inter-operaciones entre aplicaciones.

HHEHH

2, Edicion de objetos multimedia e integracion en documentos
HHEHH

2.1. Utilidades y caracteristicas de los recursos de proyeccion.
HH#HH

2.2. Video-proyectores.

HH#EHH

2.3. Reproduccién de sistemas de video y audio.

#HH#H

2.4. Tipos de formatos soportados de objetos multimedia: Imagenes, video y audio.

HHEHH

2.5. Programas de edicion de imagenes y sonido: Estructura y funciones.
HH#EHH

2.6. Operaciones de optimizacién de imagenes:

HHHH

2.6.1. Modificacién.

HHEHH

2.6.2. Eliminacién.

HHEHH

2.6.3. Recorte o introduccién de detalle.

HHEHH

2.6.4. Modificacion de efectos -color, iluminacién, otros.
HH#HH

2.6.5. Modificacién de tamafio.
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2.6.6. Reduccién del espacio en memoria.

HHEHH

2.6.7. Creacién de animaciones a partir de una o varias imagenes o fotografias.
HHEHH

2.7. Digitalizacién de imédgenes a través de escaner.

#H#EHH

2.8. Grabacidn basica de audio.

##EHH

2.9. Procedimientos de integracion de objetos multimedia en documentos.
HHEHH

3. Integracion de documentos profesionales en la Web
HHEHH

3.1. Creacién de una pagina Web.

HEHH

3.1.1. Creacién de una pagina a partir de un documento.
#H#EH#HH

3.1.2. Disefio de la pagina. Estructura.

HHEHH

3.2. Insercién y eliminacién de archivos.

HHEHH

3.3. Insercién de un hipervinculo.

HEHH

3.3.1. Creacién de marcos, creacion de enlaces entre paginas.
#H#EH#HH

3.4. Cémo se guarda la pagina Web.

H#EH#HH

3.5. Organizacion de sitios Web:
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3.5.1. Procedimientos de actualizacién de paginas Web.

HHEHH

3.5.2. Funciones bdsicas de editores HTLM, Adobe y de gréficos.
HHEHH

3.6. Procedimientos de proteccion de datos.

HHEHH

3.6.1. Copias de seguridad.

HHEH#HH

3.7. Legislacién vigente y normas sobre propiedad intelectual, derechos de autor y proteccién de datos.

#HHEH#HH

METODOLOGIA

e Total libertad de horarios para realizar el curso desde cualquier ordenador con conexién a Internet, sin importar el sitio
desde el que lo haga. Puede comenzar la sesién en el momento del dia que le sea mas conveniente y dedicar el tiempo de
estudio que estime mds oportuno.

e En todo momento contard con un el asesoramiento de un tutor personalizado que le guiard en su proceso de aprendizaje,
ayudandole a conseguir los objetivos establecidos.

e Hacer para aprender, el alumno no debe ser pasivo respecto al material suministrado sino que debe participar, elaborando
soluciones para los ejercicios propuestos e interactuando, de forma controlada, con el resto de usuarios.

o El aprendizaje se realiza de una manera amena y distendida. Para ello el tutor se comunica con su alumno y lo motiva a
participar activamente en su proceso formativo. Le facilita resimenes tedricos de los contenidos y, va controlando su progreso
a través de diversos ejercicios como por ejemplo: test de autoevaluacién, casos practicos, busqueda de informacién en Internet
o participacion en debates junto al resto de compaferos.

e Los contenidos del curso se actualizan para que siempre respondan a las necesidades reales del mercado. El
departamento multimedia incorpora graficos, imagenes, videos, sonidos y elementos interactivos que complementan el
aprendizaje del alumno ayudandole a finalizar el curso con éxito.

REQUISITOS

Los requisitos técnicos minimos son:

e Navegador Microsoft Internet Explorer 5.5 o superior, con plugin de Flash, cookies y JavaScript habilitados.
No se garantiza su éptimo funcionamiento en otros navegadores como Firefox, Netscape, Mozilla, etc.

e Resolucién de pantalla de 800x600 y 16 bits de color o superior.

® Procesador Pentium Il a 300 Mhz o superior.
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