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Apoyo administrativo a la gestion de recursos humanos

Area: Sin clasificar Curso Bonificable
Modalidad: Teleformacién Contactar
Duracién: 60 h Recomendar
Precio: 30.00€ Matricularme

OBJETIVOS

Aplicar procedimientos administrativos en procesos de seleccién de recursos humanos utilizando los métodos y sistemas mas
adecuados.

Aplicar procedimientos administrativos de gestion de la formacién para introducir procesos de mejora continua en la capacitacion de los
recursos humanos utilizando los métodos y sistemas mas adecuados.

Aplicar procedimientos administrativos para la gestion ascensos y promocion del desarrollo profesional y personal.

CONTENIDOS

UDL1. Aplicaciones informaticas de analisis contable y célculo financiero.
1.1. Utilizacién de una aplicacién financiero- contable.
1.1.1. El cuadro de cuentas.

1.1.2. Los asientos.

1.1.3. Utilidades.

1.2. Estados contables.

1.2.1. Preparacién y presentacién.

1.3. Aplicaciones financieras de la hoja de calculo.
1.3.1. Hoja de célculo de andlisis porcentual.

1.3.2. Hoja de célculo de andlisis con ratios.

1.3.3. Hoja de calculo resumen.
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