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A4 consultoria+formacion

Gestion de Archivos, Publicos y Privados

Area: Sin clasificar Curso Bonificable
Modalidad: Teleformacién Contactar
Duracidén: 25 h Recomendar
Precio: Consultar Matricularme

OBJETIVOS

Aplicar las técnicas de registro y archivo de la informacién, publica y/o privada, que faciliten el acceso, la seguridad y la
confidencialidad de la documentacién en soporte papel.

CONTENIDOS

1. Aplicacién de técnicas de archivo documental.

2. Procedimiento de registro y posterior archivo.

3. Procedimientos de acceso, blsqueda, consulta, recuperacion, actualizacién, conservacion y custodia de la informacién archivada.
4. Funciones y caracteristicas de los sistemas operativos y de archivo.

5. Técnicas de proteccidn de accesos publicos y privados, en archivos convencionales e informaticos.

6. Aplicacion de procedimientos de seguridad y confidencialidad de la informacion.
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https://innova.campusdeformacion.com/bonificaciones_ft.php
https://innova.campusdeformacion.com/catalogo.php?id=122596#p_solicitud
https://innova.campusdeformacion.com/recomendar_curso.php?curso=122596&popup=0&url=/catalogo.php?id=122596#p_ficha_curso
https://innova.campusdeformacion.com/solicitud_publica_curso.php?id_curso=122596

